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Wir suchen:     kfm. Angestellte/r 
Arbeitsstunden:   40h Arbeitszeit 
Arbeitsort:  Prinz-Eugen-Straße 76, 1040 Wien 
 
Über das Unternehmen: Die Bauherrenhilfe hat es sich zur Aufgabe gemacht die 

„Spreu vom Weizen“ im Bereich der Bau- & 
Baunebengewerbe zu trennen 

 
Aufgabenbereiche: Kfm. Tätigkeiten, vorbereitende Buchhaltung, Betreuung 

der Webseite und Social-Media-Kanäle der BHH (PR-
Beiträge schreiben und veröffentlichen.) Aktives 
Outbound telefonieren; 
 

Profil/Voraussetzungen:  Gute MS Office Kenntnisse, selbständiges Arbeiten, 
Deutsch in Wort und Schrift 

             (PR- Beiträge müssen selbst werden.) 
 

Mitarbeiter Vorteile / Goodies:  Firmenhandy & Notebook, freie Zeiteinteilung im 
Rahmen der Arbeitszeitvorgabe, Kaffee und Süßigkeiten 

 
konkrete Gehaltsangabe  
(auf Basis Vollzeit Brutto in Euro):   KV-Handel mit der Bereitschaft zur Überzahlung 
Bewerbungsmodalitäten: Lebenslauf, Motivationsschreiben, 

Bewerbungsschreiben  
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